SECRETARIA MUNIZIPAL GERAL DE GOVERNO
LEIN° 2.067, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

LEI N° 2.067, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025.
ALTERA OS ANEXOS [, IT E III DA LEI MUNICIPAL N°.1.984 DE 19 DE MAIO DE 2023 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO LARGOYAL, 16 uso de suas atribuices constantes da Lei Orgénica deste Municipio, FAZ SABER que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° — Ficam modificados os anexos I, I e III da Lei Municipal n°® 1.984/23.
Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Rio Largo/AL, 17 de fevereiro de 2025.

PEDRO CARLOS DA SILVA NETO
Prefeito de Rio Largo/AL

ANEXO I
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGO

QUANT. DENOMINACAO DO CARGO SIMBOLO SUBSIDIO R$

01 Diretor Geral CC-1 6.500,00

01 Diretor Financeiro . CC-2 5.850.00

01 Secretério Geral Parlamentar ) : CC-2 5.850.00

26 Assessor Parlamentar [ - . CC-3 4.500,00

o1 Diretor Administrativo - Jees 4.500,00 ‘
01 Secretirio de Apoio Legislativo E : CC-3 4.500,00 :
01 Assessor Técnico Parlamentar : CC-4 2.700.00

01 Chefe do Gabinete _ CC-5 2.400.00

01 Assessor Comunicagio CC-S 2.400,00

01 Chefe do Cerimonial CC-5 2.400,00

06 Assessor Legislativo Especial - CC-5 2.400.00

45 Assessor Parlamentar I1 CC-5 2.400.00

13 Assessor Legislativo Midia social CC-5 2.400,00

ANEXO IT

CQRGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQO
CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGO

MESA DIRETORA PRESIDENTE 1" SECRETARlb 2° SECRETARIO VEREADORES

G & |
Diretor Geral 05 Assessor Parlamentar 11 05 Assessor Parlamentar II 05 Assessor Parlamentar i1 03 Assessor Parlamentar [I |
Diretor Financeiro 02 Assessor Parlamentar 1 02 Assessor Patlamentar | 02 Assessor Parlamentar [ 02 Assessor Parlamentar 1
Secretario Geral Parlamentar 01 Assessor Legislativo Midia Social 01 Assessor Legislativo Midia Socia! 01 Assessor Legislativo Midia Social 01 Assessor Legislativo Midia Social

Diretor Administrativo




Assessor Técnico Parlamentar

Chefe de Gabinete

Assessor de Comunicagdo

Chefe do Cerimonial

Assessor Legislativo Especial

Secretario de Apoio Legislativo

ANEXO III X
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGO

DENOMINAGAO DO CARGO

ATRIBUICOES

Diretor Geral

Planeja, coordena ¢ avalia o desenvolvimento das atividades das diretorias € da assessoria da Casa, promovendo a harmonizacio c|
integracdo dos processos adotados pelas unidades que compdem a estrutura organizacional da Cdmara Municipal. |
Elabora atos administrativos, relatérios ¢ outrios documentos de acordo com a sua area de atuagdo; acompanha a legislagio relacionadas!
as suas atividades.

Tem sob sua responsabilidade a supervisio das atividades de protocolo, servicos administrativos e almoxarifado.

Tem sob sua responsabilidade a supervisio das atividades de Gestio de Pessoas.

Tem sob sua responsabilidade a supervisio da area de Tecnologia da Informagio.

Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades das areas de transportes, manutencio e conservagio patrimonial.

Exerce outras atividaces inerentes a0 cargo de diregio.

Dirctor Financeiro

* Compete-lhe cumprir ¢ fazer cumprir as determinagdes da Presidéncia, bem como as diretrizes e politicas funcionais estabelecidas;

" Acompanhar a liberag3o dos recursos financeiros a fim de avaliar a disponibilidade orgamentéria e financeira da Cimara:
* Propor e coordenar a elaboragio do Orgamento anual;
+ Elaborar e executar a programagio orcamentdria e financeira da Camara e enviar informac3es pertinentes para Grgaos externos:

* Assinar balancetes. sempre com a assisiatura conjunta do Presidente:
Processar e efetuar pagamentcs/recebimentos; |
- Receber e controlar os recursos financeiros;

* Manter sob sua custédia documentos, titulos ¢ valores;

* Elaborar relatérios e documentos relativos & programagio e execu¢io financeira.

Secretario Geral Parlamentar

Compete-lhe assessorar a Mesa Diretora da Camara de Vercadores, em todos os trabalhos legislativos, ¢ a Presidéncia, no desempenho

de suas atribuic3es regi us e consti

Coordenar e orientar todas as atividades legislativas da Casa, consoante a Constituigio Federal, 2 Lei organica Municipal e o chimcnzo?
Interno.
Acompanhar e assessorar demais eventos de natureza técnico-politica relacionados s atividades legislativas. }
Registrar «: divulgar as informacdes sobre processo legislativo € movimentagio parlamentar.

Fornecer subsidios ¢ assessoramento 3s comissdes em assuntos de natureza técnico-legislativa sobre projetos de lei, resolugdes. decretos.

legislativos ¢ cutros.

Supervisionar o comparecimento efetivo dos senhores vereadores as sessdes plendrias da cimara.

Diretor Administrativo

Compete-The colaborar com a Presidéncia na solugdo dos problemas e interesses da Cimara, na sua drea de atuagio; !
Superiniender todas as atv:dades da Camara Municipal, cometidas a Diretoria Administrativa; {
Implan:ar formuldrios e itapressos préprios, a serem utilizados pela Cémara, visando a simplificacdo de rotinas, 0 acompanhamento e o
controle da tramitagdo de proposigio; ‘
Instituir fluxo de processos, procedimentos e rotinas da Camara; |

Intermediar as relagSes meio e fim do legislativo de modo a evitar duplicaggo de esforgos, paralelismos e irracionalidade na utilizagdo|
dos recursos humanos, materiais, financeiros ¢ institucionais: |
Manter didlogo permanente e despachar com o Presidente nos assuntos de suas atribuigdes;
Solicitar a colaboragao dos Orgdos de assessoramento da Camara, quando necessario; ‘

Desenvolver outras atividades necessérias ao cumprimento de suas finalidades.

|

Secretirio de Apoio Legislativo

‘Compete-lhe fazer pesquisas ¢ elaborar relatérios sobre o estdgio de tramitagdo das proposituras, a pedido dos Vereadores ou do|

N |
Secretdrio Geral Parlamentar; - |
Manter o controle quantitativo de projetos votados, no ambito da construgdo das pautas; !

Consultar procéssos e informar sobre sua situagdo sempre que necessario; !

. - i . o o . . . !
Dar curaprimento a ourras atribuiges atinentes a sua drea de competéncia, que lhe venham a ser determinadas pelo Secretério Geral!

Parlamentar,

Chefe de Gabinete

Compete-lhe assistir o Presideite em suas relagdes com instituigdes da sociedade civil e com membros da comunidade;

Preparar a correspondéncia de cariter pessoal do Presidente; 1




Programar as atividades de relagdes putlicas:

Marcar as audiéncias com o Presidente ¢ atender ao publico;

Fazer «xecutar servigos de digitagdo, reproducio ¢ distribuicio de documentos necessarios aos trabalhos, despachos e decisGes do!
Presicerte; |

Encarregar-se da divulggén de cardter institucional; i

Organizar e manter atual zad'o arquivo de documentos de interesse da Presidéncia;

Desenvolver outras atividades da Chefia de Gabinete.

Chefe do Cerimonial

Compete-lhe organizar as solen:dades da Camara;

Planejar a ceriménia de compromissc censtitucional do Prefeito e do Vice-Prefeito, determinar os trajes para todas as cerimdnias:

Receber as autoridades-conduzindo-as aos ambientes determinados;

Cuidar da formagdo da Mesa e distribuicdo de autoridades, observadas as normas do Cerimonial Piblico;

Prestar esclarecimentos de natureza protocolar, bem como determinar a colocagdo de autoridades que ndo constem da "Ordem Geral de|

precedéncia

Fornecer dados biograficos de autoridades e personalidades que sejam recepcionadas na Cimara em carater oficial ou a convite;
Elaborur, apés ordem superior, programas de solenidades, comemoragdes ¢ recepgdes; |
Manter contato, para efeit de cerimonial com érgios pliblicos federais, estaduais e municipais;

Esclarecer ¢ crientar os visitantes sobre as atividades exercidas pela Camara;

Excrcer outras atividades a‘ins.

Assessor de Comunicagio

Comp:te-The implementar z comunicagao social no ambito da Camara;
Assessorar o Presidente da Cirara no que respeita a comunicagio social;

Elaborar e distribuir resenhas jorralisticas;

oo

D har outras atri correlatas.

Assessor Parlamentar [

Compete-lhe receber os expedientes dirigidos ao Vereador. fazendo o respectivo controle;
Controlar e organizar a agenda do Vereador:

Atender ao telefone e anotar recados

Despachar com o Vereador onde estiver lotado;

Receber e acompanhar os visitantes, orientando-os ¢ prestando informagdes;

Promover o atendimente cas pessoas que procuram o Vereador que esta assessorando, encaminhando-as para solucionar os respectivos|
assuntos, ou marcar audiéncias;

Elaborar relatérios mensais de visitas do Vereador que estd assessorando; |
Acom:panhar e informar ¢ Vereador sobre os prazos e providéncias das proposic3es em tramitagdo na Cdmara Municipal:
Reccber e encaminhar documentos ou correspondéncias do Vereador e controlar o protocolo;

Manter os arquivos do Vereador em ordem;

Fica facultado ao Vereador solicitar do Assessor para que este 0 acompanhe em todas as sessdes e solenidades da Camara, ¢ operar

'maquinas copiadoras e operacionalizar aparelho de scanner;
* Realiza: pesquisas sobre matéria legislativa quando solicitado pelo Vereador; |

Executar outras atividades afins a pedido do Vereador

Assessor Legislativo Especial

Compaete:- Lhe secretariar reunides:

Lavrar ztas; i |
Executar trabalhos de escritirio, simples ou de certa complexidade;
Redigir cartas, oficios ¢ oitos expedientes afins; prolatar informagdes sumarias; digitar expedientes, requisigdes ¢ conhecimentos em.j
geral; ‘
Escriturar ¢ controlar o movimento dos processos; colaborar em pesquisas e estudos estatisticos; atender ao piiblico orientando-o,!
inclusive no preenchimento dc formuldrios e requerimentos;

Executar outras tarefas correlatas por determinacao ou poraria do Presidente da Casa.

Assessor Parlamentar [I

]
Contribuir com o desenvolvimento das atividades parlamentares ¢ legislativas; auxiliar a atividade do parlamentar em siuas esferas de:

atuagdo; sugerir medidas para melhoria da execugdo das atividades parlamentares ¢ administrativas; representar o vercador p:mntc;

autoridades e demais repr da sociedade civil em audi € rcunides.

Analisar propostas de matérias legislativas, tais como: parcceres, votos, requerimentos, recursos, emendas e projetos de lei, dentre|
outros, de acordo com a orientagio politico-partidaria do vercador. |

Realizar ‘nterlocugdo com o corpo técnico da Camara de acordo com a orientagio politica.

Assessor Legislativo em Midia Social

Administra, gera conteldo. cria anuncios, interage com seguidores. Realiza o planejamento ¢ criagdo de contetido para redessociais. |
como publicagdes, textos e mecinicas de agdes para melhoria de publicidade das agdes do parlamentar, extragio de dados, cruzamento e!

analises. |
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